Zarzadzenie nr 20 /23
Dyrektora LP Zakladu Uslug Lesnych we Wroclawiu
z dnia 22.11.2023 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Kontroli Wewngtrznej w LP Zakiadu Uslug
Lesnych we Wroctawiu

Na podstawie Zarzadzenia nr 26 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 28 maja
1993r. w sprawie utworzenia Zaktadu Ustug Lesnych we Wroctawiu, pelnomocnictwa z dnia
04.07.2022 .r., udzielonego przez Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Pafdstwowych we

Wroctawiu p.o. Dyrektorowi Zaktadu Ustug Lesnych we Wroctawiu
(znak spr.: DO.016.18.2022 ) zarzadzam co nastgpuje:
81

Wprowadzam zmiany do Regulaminu Kontroli wewnetrznej LP Zakladu Ustug Lesnych  we
Wroclawiu wprowadzonego zarzadzeniem 5/17 z dnia 28.04.2017r,

§2

1. Zmianie ulegaja zalgczniki do Regulaminu Kontroli wewngtrzne;j:

1.1 Zatacznik 1.4 Instrukcja w sprawie szczegolowych zasad i sposobu
przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych - zmianie ulega
zalgcznik nr 11

1.2 I.1g Schemat obiegu dokumentéw - . Inwentaryzacja”

§3

Zobowigzuj¢ kierownikéw komorek organizacyjnych oraz pracownikéw zajmujacych
samodzielne stanowiska pracy w LP Zakiadzie Ustug Lesnych we Wroctawiu do:

1. Zapoznania wszystkich pracownikéw ze zmianami Regulaminu Kontroli
Wewngtrzne).
2. Wprowadzenia i $cistego przestrzegania zmian do Regulaminu Kontroli
Wewnetrznej.
Wprowadzenia odpowiednich zmian do zakreséw czynnosci pracownikow stosownie
do zmian Regulaminu Kontroli Wewnetrznej LP Zaktadu Ustug Lesnych
we Wroctawiu.
4. Pisemnego zglaszania zaistniatlych zmian Regulaminu Kontroli Wewngtrznej
do Gléwnego Ksiegowego niezwlocznie po zaistnieniu zmiany.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia.

LS ]



Zalgeznik nr 11
do instrukeji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL KOMISJI INWENTARYZACYJNEJ Z PRZEBIEGU INWENTARYZACJI

PRZEPROWADZONEJ W ROKU ......
A, Cze$é ogblna
Komisja Inwentaryzacyjna powolana zarzadzeniem ............ccoovervenne. +) SR zdnia ...........
W SPIaWIS ssmvissimmns s , dokonala ponumerowania ................ szt. arkuszy spisowym od
nr ..donr ... 0 SymbolU e «
Do przeprowadzenia inwentaryzacji wykorzystano ......... szt. arkuszy spisowych o
01 011 TR donrnr .eeennes :
Spisu ..cocevnnes (wymienic inwentaryzowany skladnik majqtkowy) dokonano na arkuszach
spisowychod nrnr ......... donrnr .......... w tlodci ogolem .............. SZt;
o 715 (wymieni¢ inwentaryzowany skiadnik majgtkowy) dokonano na arkuszach
spisowychodnror ........donrnr .......... w ilodci ogotem .............. szt;
Nie wykorzystano arkusze spisowe w ilosci ........... SZL O NI N oo .
Anulowano arkusze spisowe w ilosci ............ 0 B I e % POWOAY soswsisvmnsspnsnas :
A. Przeprowadzone inwentaryzacje w roku obrotowym
W roku obrotowym ............ (poda¢ rok) przeprowadzono:
inwentaryzacj¢ roczna, zgodnie z zarzadzeniem nr ........ Ly (1 SN W sprawie

........................... , nastgpujacych sktadnikow:

- O — (wymieni¢ inwentaryzowany skladnik), wedlug stanu na dzien
........................... — spis z natury;

e - (wymieni¢ inwentaryzowany skladnik, wedlug stanu na dzien
........................... — spis z natury;

)

2) inwentaryzacje doraznie:

U ——— (wymieni¢ inwentaryzowany skladnikj, przeprowadzong
zgodnie z zarzgdzeniem nr ........... Z dnia .o W SPrawi€ ...cccovcvrionivrereernes .
wedlug stanu na dziefl ......cccoevniiniinne — spis z natury;

T OO (wymieni¢ inwentaryzowany skladnik), przeprowadzona
zoodule 7z zerzadzenilem. M suwsmes Z QAT s W BEIEWIE amprasemmmmmmans .
wedtug stanu na dzief ....cocvneccniicncnnns — spis z natury;

3) inwentaryzacje na dzien zmiany materialnie odpowiedzialnego:
 rivheereessreerreaaea e st e s e e ts e eesareeeens (wymieni¢  inwentaryzowany skladnik), przeprowadzong
zgodnie z zarzadzeniem nr ........... 2 O8I ..o W SOrAWIS snmssnammmrae ;
wedlug stanu na dzien ... — spis z natury;

m e s AR R A (wymieni¢ inwentaryzowany skladnik), przeprowadzong
zgodnie z zarzadzeniem nr ... -3 — W SPIAWIE ovvvveeeemeerinnenn ,
wedlug stanu na dzien .......ccoceeiiiiienn — spis z natury;



C. Wyniki spisu i ich rozliczenie

1. Inwentaryzacja roczna

L. IRWEHTARYZACTS ... sy (wymienié¢ inwentaryzowane sktadniki majqtkowe)
dokonano w drodze spisu z natury wedlug stanu na dziefi ... , zgodnie
7 ZATZAAZENIOITL svussvsm sveresvascusmevusvane N e Z A0 nmssmissssme W sprawie

Réznic nie ujawniono/ujawniono nastgpujace roznice:

- niedobory na kwote taczng .......ccooeeiiiiiins 2L,
- nadwyzki na kwotg taczng ... zt.
Ujawnione roznice zweryfikowano i rozliczono nast¢pujaco:
NIEDOBORY:
- dokonano kompensaty niedoboréw z nadwyzkami na kwotg faczng ........cccoevveeee zt.
- obcigzono niedoborami materialnie odpowiedzialnych na kwotg {aczng............... zi.
- niedobory skierowane do dochodzenia . ....ccovevecnvcaiiiimiii s zt.
- niedobory uznane za niepodlegajace
ksiggowanit W Zw. Z ....ceeseveeinnnens (podaé powdd) Na KWOLG .....cccvivvieneeiinnnnnnns 28
................................................................................................................................. zt.
RAZEM NIEDOBORY BOZLICZORNE pmssmsenasimassviamamsmemmonsomnss zt
NADWYZKI:
- nadwyzki uznane za niepodlegajace ksiggowaniu
g (podaé powdd) Na KWOLE.....c.ocveiieivimmisianesssssisssasminsnainse zk.
- NadWYZKi PIZYJETe N& STAN ....vviiiniriiisiirieisireresssresab et s e nn s zh.
- dokonane kompensaty nadwyzek Z niedobOTami ..o covrirerninnencrncnneniss zt.
................................................................................................................................. 28
RAZEM NADWYZKI ROZLICZONE .....cviiireeirencnerensiisie s sssnssssisssssensssanens 71
2. Inwentaryzacie ..............
2. Inwentaryzacje dorazne
1. Inwentaryzacjg ......cooererversvversniernnninns (wymienié¢ inwentaryzowane skladniki majgtkowe)
dokonano w drodze spisu z natury wedhug stanu na dziefi ........................, Zgodnie z zarzgdzeniem
.............................. N covereeeres ZANIA coieeeeeceniieeeeseeneares W SPIAWIE woivcviiireaienns
Roznic nie ujawniono/ujawniono nastepujace roznice
- niedobory na kwotg 1aczna ... zl.
- nadwyzki na kwotg fgczng ... zt.
Ujawnione réznice zweryfikowano i rozliczono nastgpujgco:
NIEDOBORY:
- dokonano kompensaty niedoboréw z nadwyzkami na kwotg 1gczng .........coeennee zt.
- obcigzono niedoborami materialnie odpowiedzialnych na kwotg taczng.............. zt.
- niedobory skierowane do dochodzenia.........cciiimiinnminiciniiin zt.
- niedobory uznane za niepodlegajace ksiggowaniu
o — (podaé powdd) Na KWOLG ..ot resncns zh.
................................................................................................................................. zt.
RAZEM NIEDOBORY ROZLICZONE osvimnimmmssmons s sus s sonsymaiymy zt
NADWYZKI:
- nadwyzki uznane za niepodlegajace ksiggowaniu
L —— (podaé powdd) Na KWOLE ........oceviiimiiiiniinsese s zl.
W Ve by e gy (1Ko 1 R e e 1.
- dokonane kompensaty nadwyzek z niedoborami .........cccvcmininininiinisinininine. zl.
TSI ——— zt.



3. Inwentaryzacje na dzien zmiany materialnie odpowiedzialnego

1] Inwentaryzaele susnsssmmssmiisasmiss (wymieni¢ inwentaryzowane skladniki majgtkowe)
dokonano w drodze spisu z natury wedlug stanu na dzien ...........ccocueeeeeene. , Zgodnie
Z zarzadzeniem ........oeeeriearciianirenns 51 SN Z2dma W sprawie

Réznic nie ujawniono/ujawniono nastgpujace roznice:

- niedobory na kwote 1gczng.......cccoeevviiiinienns zt.
- nadwyzki na kwotg 13czng ... zt.
Ujawnione réznice zweryfikowano i rozliczono nastgpujaco:
NIEDOBORY:
- dokonano kompensaty niedoborow z nadwyzkami na kwote laczng .................... zt,
- obciazono niedoborami materialnie odpowiedzialnych na kwote laczng .............. zk.
- niedobory skierowane do dochodzenia .......c.ccccvvvvrriinicir e zt.
- niedobory uznane za niepodlegajgce ksiegowaniu
A A (podaé powod) Na KWOLE ....ccoocveveverciincierienieee e zt.
................................................................................................................................. zt.
RAZEM NIEDOBORY ROZLICZOBIE, sumvuvsarssessmss s oy s ssw s zt
NADWYZKI:
- nadwyzki uznane za niepodlegajgce ksiggowaniu
W ZW. Z ceovrreenereinnenaens (podac powod) Na KWOLE ....coovvevieerieiieies et zt.
- NAAWERT TITZVTOUS 118 SEATY ronnsswsnmsassssssesssavssss i ess somss s o s s s 55y zt.
- dokonane kompensaty nadwyzek z niedoborami ........ccovvveriennieineeinscniennene zt.
B e T e S S A 0 A ST zi.
RAZEM NADWYZKI ROZLICZONE .......cooeveireieeerenneniviincsssnesassisssieses e senceens zh
2. Inwentaryzacje .....

4, Zbiorcze zestawienie wynikéw spisu oraz rozliczenie réZnic inwentaryzacyjnych:

Lacznie za rok obrotowy w wyniku przeprowadzonych inwentaryzacji stwierdzono nastgpujace
réznice/roznic nie stwierdzono:

- niedobory na kwote 13czng ......coovcvieeneen zt.
- nadwyzki na kwote¢ tgczng.......coccoviiiiinnnins zl.
Ujawnione roznice zweryfikowano i rozliczono nast¢pujgco:
NIEDOBORY:
- dokonano kompensaty niedoboréw z nadwyzkami na kwote laczng ..o zt.
- obcigzono niedoberami materialnie odpowiedzialnych na kwotg laczng................. zt.
- fiiedobory skierowane dodochodzenia . snummrmmmmmemm e o zt.
- niedobory uznane za niepodlegajgce
ksiegowaniu W Zw. Z ....ccceverrerninnnns (podaé powod) na KWOLG........cccovvviirnieenienn zk.
.................................................................................................................................... 71,
RAZEM NIEDOBORY ROZLICZONE wosumunimposmmsmmssrnmsooimmrmsms zt
NADWYZKI:
- nadwyZki uznane za niepodlegajace ksiggowaniu
s s . (podaé powod) Na KWOLE ..c.ccovvimiiinirinimieie e zt.
- NadWYZKi Przyjete Na SEAN ..o e zl.
- dokonane kompensaty nadwyzek z niedoborami ... zt.
................................................................................................................................... zl.
RAZEM NATDIN V2Bl ROZLICZONE o mesymomessvsosmmemssvsommsmssamsas s zt



D. Czes¢ opisowa

1. W trakcie inwentaryzacji:
1.1.  Dokonano oceny przygotowania do inwentaryzacji nastgpujacych sktadnikdw:

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

1.3. Dokonano oceny warunkow przechowywania (sktadowania) nastepujacych

inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych :

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

.............................................................................................................................

1.4. Nie dokonano oceny warunkéw przechowywania (sktadowania) nastgpujacych
inwentaryzowanych skladnikéw majatkowych:

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

1.5. Dokonano oceny uzyteczno$ci nastgpujacych inwentaryzowanych  skladnikow
maja}tkowych

..............................................................................................................................

...............................................................................................................................

1.6. Nie dokonano oceny uzytecznoéci nastepujacych inwentaryzowanych sktadnikow
mathkowych

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

E. Podsumowanie i wnioski

W oparciu o zgromadzony material spisowy i pozostala dokumentacj¢ inwentaryzacyjng nalezy
stwierdzi¢, ze (opisac¢ zaobserwowane zjawiska pozytywne jak i negatywnie, sformulowaé
wnioski).

Data sporzgdzenia i podpis przewodniczqcego Komisji Inwentaryzacyjnej:
Data zatwierdzenie i podpis Kierownika jednostki:

Kw‘

a
Lgktad‘-‘
im 7 atad



Zatacznik nr l.1g

do Instrukcji Obiegu Dokumentéw
LP. Zakiadu Ustug Lesnych we Wroctawiu

SCHEMAT OBIEGU UO—AC_st._.OE - . INWENTARYZACJA "
W LP. ZAKLADZIE USLUG LESNYCH WE WROCLAWIU

il el e - Hontrola
e Osobac i formalno-
isporzydzajgea - rachunkow
B ST o g
b ¢ 3. &
Oéwiadczenie wstep ialnie odpowiedzialneg
ze wszystkie operacje dotyczgee powierzonego im 1 FF Preed
mienia, v&_n@»_wommo inwentary zacji _Namﬁu. do Zﬁn._:m__”:n przed rozpocziciem DF lub FF _ B 3 2 Materiatie . iem 1 FF BS
chwili rozpoczecia aryzacyi udok A adpowiedzialny spisu adiausedaaln otz na 2. PKIL
dowady przychodowe i rozchodowe zostaty P ¥ P Y
rzekazane do dziatu ksiegowosci
Dswiadczenie koficowe odpowiedzialnie materialnego,
2e warystkie skladniki majatkowe zostaly w jego — - L. FF po
obecnosci przeliczone, przewazone, przemierzone i e._awhﬂw_n.ww: PO zakonczeniu spisu ?inﬂ%:._.“n . - - 2 2 Marerialnie zakoficzeniu M w.ﬂ B5
ujgte w spisie i nie wnosi zastrzezen do prawidtowosci L Y aryzacyna odpowiedzialny spisu '
przep d spisu
w terminie
. . L. DF spisu 1. z
Przewodniczacy i Przewodniczacy
Arkusz spisu z natury zespolu Wg .ma“__z_h: PKI - zespolu 2 2 Omc_un. i om_awnwav.i w M HW BS
Sowesd inwentaryzacji sBiioviead materialne  zarzqdzeniu X
SRLSD odpowiedziaina inwentaryzacy
jnym
i PK1
Zestawienie | porownanie wynikow spisu z natury z¢ W ciggu 3 doi od daty 2. TF W dniu
stanem ewidencyjnym oraz ustalenie roznic FF otrzymania wynikdw DF - DF q 3. materialnie S ——— PKI Bs
(zestawienie réznic) spisu odpowiedzialny e
4 DA
1. Odpowiedzialny
i ol . materialnie Do ostatniego
Protokdd niedobordw i hadwyzek L. Po stwierdzenin z Dzial finansowo dmia miesigea
Komisja £ % D s & i
Inwentaryzacyina niedoborow lub Radca prawny - 4 —ksiegowy*Z w kiorym FF BS
) nadwyzek 3 a/aKomiga zaistnialo
Inwentaryzacyjn wlarzenie
a
Przewodniczacy . S Przewedniczacy Przewodniczacy Po
Protokdl z przebiegu inwentaryzaci zespotu kg ubro_wﬂuhs.c B Komisji - zespotu 2 M “WH zakoticzeniu PKI Bs
spisowega Y Inwentaryzacyjnej SPISCAWVELD spist Z natury
Kontraler Po zakonczeniu konaroli 1 FF 5 5
Sprawozdanie z pracy kontrolerow spisowych i S - - - 1 : zakonczeniu PKI B3
spisowy pot spisowych Kantroli
Kontrol Po zakofczeniu kontroli I. FF ra
Protokal z kantroli pol spisawych ool CEARenEIRIY, Kol = . : I : aakorczeniu PKI BS
spisowy pol spisowych kaitiali
Przewodniczacy Po zakai i 2 PKI Po
9. Protokot z inwentaryzacp gotowki w kasie 2espolu oz a:nnﬁn_.__: spisi z - - D 2 3 materialnie zakongzeniu PKI BS
spisowego namy odpowiedzialny Spisu Z natury
- W dniu otrzymanta | PKi .
1. Wyijasnieniz powstania niedoborew | roznic O&_(_mpn,:m__,.:n zestawignia nadwyzek i - - PKI 2 X Materialnie W ﬂ—::._, PKI BS
powiedzialny ; p NI olrzymania
niedoberow odpowiedzialny
" Protakot kon inwentaryzacy|nej z przebiegu PKI Zypodnie 2 zarzadzeniem Komisja N D | t PKI W dniu PKI 85
N inwentaryza O Inwentary zac) roczne| Inwentary xacyina 2 FF ofrzymania )




2. Ewidencia arkuszy spisowych wydanveh do spisu PKI N b 5 “W_ Na biezaco B s
Ewidencja eqw._.:rn.,-s mﬁ_m_._ ( mwr.:mQ .muiacé.n: ¥ PKI N Biisas _ PKi Na biezzco PKI BS
wydanych do pordwnaria 2 ewidencjq FF

: . o _ . PKI1 -
Ewidencja pretokotow réznic PKI Na biezgeo - FF Na biezaco PK1 BS
5 - socs . ; PKE Do 15

Protokot z weryfikaci aktywow i pasywow Z Na 3, 12. kazdego roku DF FF kazdego roku DF BS

Sprawozdanie z weryfikacji aktywow i pasywow z Na 31.12. kazdego roku DF BF ) De 15 DF BS
kazdego roku
Ostatecznie do

Kompletna dokumentacja dotyczaca inwentaryzacji za PKI Ostatecanie do 15 . DF 15 stycznia PKI s

dany rok obrachunkowy wraz z protokolem stycznia roku nastgpnego roku

przekazania gpnesg:

Legenda : PKI — przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej

Z- zespot spisowy

Wroctaw, dnia 22.11.2023 r.

ZATWIERDZAM




